
東京航空局発注者綱紀保持マニュアル

国土交通省
東京航空局
令和３年４月



◆発注事務とは？

１．企画・立案
２．仕様書等の作成・審査
３．予定価格（積算）の作成・審査
４．入札・契約方式の選定
５．資格審査
６．契約の相手方の選定
７．入札の執行・見積の徴取
８．契約の締結
９．監督・検査
１０．契約の履行状況確認・評価
１１．支出
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◆発注担当職員とは？

上記発注事務を担当する職員
及びその管理監督者となる。

また、発注に係る決裁者、決裁
の経由する者も含まれる。
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発注者綱紀保持規程に抵触した事実の報告フロー

違反事実

職
員

発
注
者
綱
紀

保
持
担
当
者

（適
正
業
務
管
理
官
）

発
注
者
綱
紀
保
持

担
当
弁
護
士

連絡先

公 表

局

長

東
京
航
空
局

コ
ン
プ
ラ
イ
ア
ン
ス
推
進
本
部

報 告

報告者の個人情報は
保護されますし、不利
益な扱いは受けません。
ただし、匿名では認めら
れません。

違反した事実を確認
または通報により知
り得た場合

住所：千代田区丸の内3-4-2
新日石ビル10階

田辺総合法律事務所
山宮 道代 弁護士

Tel   03-3214-3803
（午前10時から午後6時まで）

Fax  03-3214-3810
E-Mail yamamiya

@tanabe-partners.com

報告は、書面で！
持参、郵送、ファックス、メールで！
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不当な働きかけに対する対応フロー

不当な働きかけ

応じられない旨、その働きかけ
が記録・公表される旨伝えるよ
う努める

口頭報告

報告後の対応指示
報告書作成を指示
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◎特定の事業者と随意契約するよう要求してくる行為
◎予定価格（積算価格）を教えるよう要求してくる行為
◎一般競争入札において、競争参加資格確認申請書を提出してきた業者名を教えるよう要求してくる行為
◎公表前の発注予定工事等（情報）を教えるよう要求してくる行為
◎他の入札参加者が提出した企画資料等を見せるよう要求してくる行為
◎指名停止処分を行わないよう要求してくる行為

報告書により報告 報告書により報告
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◆不当な働きかけの典型例

※匿名の電話及び手紙等による働きかけも対象
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※○数字は、流れの順序を記す。
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